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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor
Zespotu Szkél Specjalnych
przy Uniwersyteckim Szpitalu Dziecigcym w Lublinie
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urz¢dnicze

Nazwa i adres jednostki: Zesp6t Szkot Specjalnych przy Uniwersyteckim Szpitalu
Dziecigcym w Lublinie, ul. prof. Antoniego Gebali 6, 20 — 093 Lublin

Termin skladania dokumentéw: 28.11.2023 rok

Stanowisko: starszy administrator (baz danych, systeméw komputerowych, zintegrowanych
systemow zarzadzania)

Wymiar etatu: Y etatu tj. 20 godzin tygodniowo

Kandydat powinien spelnia¢ nastgpujace wymagania:

Wymagania niezb¢dne:

1. Wyksztalcenie wyzsze kierunkowe zwigzane z ksztalceniem w  zakresie
administrowania baz danych i systeméw komputerowych lub w zakresie informatyki
i co najmniej 3 letni staz pracy zawodowej lub srednie kierunkowe i co najmniej
5 letni staz pracy zawodowej.

2. Posiadanie obywatelstwa polskiego.

3. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Nieposzlakowana opinia.

6. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem:

1. Znajomos¢ budowy i zarzadzania sieciami komputerowymi.

. Znajomos¢ oprogramowania narz¢dziowego oraz systemow operacyjnych.

Znajomos$é zasad licencjonowania oprogramowania.

Znajomos$é zagadnien zwigzanych z bezpieczefistwem sieci i archiwizacjg danych.

Obstuga systemu SIO.

Administrowanie strong internetowg szkoty.

. Nadzorowanie i zarzadzanie sieciami komputerowymi w szkole.

. Znajomo$¢ zagadnien z zakresu administracji publicznej (podpis elektroniczny,
elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg, EPUAP, E-Dorgczenia itp.).

9. Znajomo$¢ programu VULCAN Optivum.
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10. Do$wiadczenie w pracy w o$wiatowych jednostkach samorzadowych.

11. Znajomo$é zagadnien zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.
12. Umiejetno$é podejmowania samodzielnych decyzji.

13. Umiejetnos¢ wspotpracy w zespole.

14. Odpornos¢ na stres.

15. Komunikatywnos¢.
16. Wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Administrowanie sprzetem, programami i systemami informatycznymi w szkole.
Zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania systemu informatycznego.
Administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej szkoty

Archiwizowanie zbioréw na nosnikach.

Wprowadzanie danych do Systemu Informacji Oswiatowe;.

Zakup sprzetu komputerowego w szkole.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej stanu majatkowego sprzgtu.

Obstuga urzadzen audiowizualnych i informatycznych w szkole.

Wykonywanie innych czynnosci stuzbowych zleconych przez dyrektora w toku
biezacej pracy.

Wymagane dokumenty:
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Zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowej, opatrzony numerem
telefonu kontaktowego lub e-mailem oraz wlasnorgcznym podpisem.

List motywacyjny opatrzony wlasnorgcznym podpisem.

Oryginat kwestionariusza osobowego.

Kserokopia dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci (jezeli kandydat takie posiada).

Kserokopie $wiadectw pracy.

Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
Oséwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

Warunki pracy na stanowisku:

1. Praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym.

2. Praca w budynku Zespolu Szkét Specjalnych przy Uniwersyteckim Szpitalu
Dzieciecym w Lublinie.

3. Praca w zespole.

4. Codzienny kontakt telefoniczny.



Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie lub wystaé¢ poczta do dnia
28 listopada 2023 roku w Zespole Szkét Specjalnych przy Uniwersyteckim Szpitalu
Dziecigcym w Lublinie, ul. prof. Antoniego Gebali 6, 20 — 093 Lublin w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze — starszy administrator w Zespole
Szkél Specjalnych przy Uniwersyteckim Szpitalu Dziecigcym w Lublinie”.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna niekompletne lub po uplywie wskazanego terminu
nie bedg rozpatrywane.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepenosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Informacja o terminie i miejscu kolejnych etapéw konkursu oraz o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem:
https://zsdsklublin.bip.lubelskie.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w sekretariacie szkoly.
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