Zespot Szkot Specjalnych przy Uniwersyteckim Szpitalu Dzieciecym w Lublinie

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ w roku 2018

L.p. Obszar Zakres kontroli Osoby kontrolujace Termin
1. Dziatalno$¢ dydaktyczna, 1. Realizacja podstawy programowej. dyrektor, wicedyrektor, | zgodnie z planem nadzoru
wychowawcza 2. Indywidualizacja pracy z uczniem. kierownik filii, kierownik | pedagogicznego; zgodnie
i opiekuricza 3. Realizacja programu wychowawczo- zespotu pozalekcyjnego, z harmonogramem
profilaktycznego. zespoty ds. ewaluacji ewaluacji wewnetrzne;j
4. Poprawnosé i systematycznosc
prowadzenia dokumentacji pracy
nauczycieli.
5. Wywigzywanie sie z obowigzkdow
wychowawcy oddziatu.
2. Organizacja prawna szkoty | 1. Zgodno$¢ dokumentéw szkolnych dyrektor, wicedyrektor, na biezaco;
z przepisami prawa. komisja ds. aktualizacji kwiecien 2018
2. Realizacja uchwat i wnioskow rady dokumentac;ji szkolnej
pedagogicznej.
3. Poprawnos¢ arkusza organizacji pracy
szkoty.
3. Efektywnos¢ zarzadzania 1. Zachowanie procedur przy rekrutacji dyrektor, wicedyrektor, na biezgco
zasobami ludzkimi i doborze kadry. kierownik filii, kierownik
2. Prawidtowe prowadzenie akt osobowych. zespotu pozalekcyjnego,
3. Rzetelna realizacja zadan przez sekretarz
pracownikow.
4. Dyscyplina pracy nauczycieli
i pracownikéw administracji.
4. Bezpieczenstwo 1. Aktualnos$¢ procedur, regulaminéw dyrektor, wicedyrektor, okresowo, przynajmniej

i ochrona przed zagrozeniem

i instrukgji.

kierownik filii, kierownik
zespotu pozalekcyjnego

dwa razy w roku




2. Znajomos¢ procedur postepowania komisja ds. aktualizacji
w przypadku zagrozenia lub wypadku. dokumentacji szkolnej,
3. Odpowiedni stan techniczny pomieszczen komisja ds. programu
i sprzetu. wychowawczo-
4. Dziatalno$¢ edukacyjno-profilaktyczna profilaktycznego,
szkoty. . programista, sekretarz
5. Zabezpieczenie danych osobowych.
Gospodarowanie finansami | 1. Prawidtowe planowanie finansowe. dyrektor, gtéwny okresowo; na biezaco;
i mieniem 2. Wydatkowanie srodkéw zgodnie ksiegowy, sekretarz zgodnie z planem pracy
z planem. szkoty
3. Celowos¢ wydatkow.
4. Poprawnos$¢ ewidencji majgtkowe;j.
5. Terminowe dokonywanie ptatnosci.
6. Zabezpieczenie majgtku szkoty.
7. Stosowanie sie do zasad prowadzenia
inwentaryzacji.
8. Poprawnos¢ i terminowos¢ sporzgdzania

sprawozdan.
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